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E.L. Haynes Public Charter School 202.667.4446 TEL www.elhaynes.org
3600 Georgia Avenue, NW 202.667.8811 FAX

Washington, DC 20010 info@elhaynes.org

PUBLIC CHARTER SCHOOL

E.L.HAYNES

Julio de 2009.

Estimadas familias:

iBienvenidas a la Escuela PUblica Independiente (Charzer) E.L. Haynes! Este es nuestro sexto afio de
servicio. En 2009-2010 atenderemos a unos 450 alumnos desde el nivel preescolar hasta el 7° grado,
y continuaremos creciendo en los préximos seis afios para atender a 900 alumnos desde el nivel
preescolar hasta el 12° grado. E.L. Haynes es una escuela gratuita y abierta a todos los estudiantes
del Distrito de Columbia.

En E.L. Haynes, nuestra mision es que todos los estudiantes adquieran el mas alto nivel académico.
Prometemos que los estudiantes tendran un maestro excelente todos los afios, y que dominaran
normas rigurosas en Lectura y Escritura, Matematicas, Ciencia, Estudios Sociales, Educacion
Artistica, Espafiol y Educacion Fisica. Los estudiantes adquiriran destrezas sociales y de liderazgo
decisivas con la aplicacion de los principios y normas del Aula Participativa de E.L. Haynes.

Nos complace que sean parte de nuestra comunidad escolar, y estamos comprometidos a colaborar
con ustedes en la preparacion de sus hijos para que triunfen en la universidad de su escogencia.
Como colaboradores, trabajaremos de la mano para asegurar el desarrollo académico, social y
emocional de sus hijos, y para prepararlos para que sean individuos exitosos, miembros activos de la
comunidad y ciudadanos responsables.

El Manual para las Familias de E.L. Haynes sustenta nuestra colaboracion, al proporcionarles
informacion importante sobre E.L. Haynes. Todo estd aqui, desde las pautas de la escuela para la
celebracion de cumpleafios de los estudiantes, hasta nuestras normas sobre disciplina y asistencia.
También incluimos como apéndice las normas de nuestra escuela sobre disciplina y asistencia.

Para asegurarnos de que recibieron este manual, deberan firmar el acuse de recibo y hacérselo llegar
a la Direccion. Si tienen alguna pregunta, por favor llamen a cualquiera de nosotros o al personal de
la Direccion al (202) 667-4446.

Atentamente,
nifer C. Niles Eri Westendorf
Fundadora y directora de la escuela Director de 4° a 8° grado

Michelle M. Molitor
Directora de nivel preescolar a 3er grado



1. SOBRE LA ESCUELA PUBLICA INDEPENDIENTE (CHARTER)
E.L. HAYNES

Nuestra Vision
E.L. Haynes serd un modelo de excelencia educativa y tendra un efecto perdurable en la
educacion urbana en Washington, D.C. y en toda la nacion.

Nuestra Mision

Todos los estudiantes de E.L. Haynes —sin importar su raza, condicién socioecondmica o el
idioma que hablen en el hogar— adquirirdn un alto nivel académico y estaran preparados para
triunfar en la universidad de su escogencia. A los estudiantes de E.L. Haynes se les inculcara un
aprecio profundo por las mateméticas y la ciencia, y adquiriran las destrezas permanentes que
necesitaran para que sean individuos exitosos, miembros activos de la comunidad y ciudadanos
responsables.

Nuestros Principios
Todos los nifios pueden aprender y adquirir un alto nivel académico.
Todos los nifios pueden contribuir de manera significativa a la escuela y a la comunidad.
Las familias son esenciales para el éxito de los estudiantes.
Los estudiantes aprenden cuando los maestros aprenden.
Todos crecemos cuando abrazamos la diversidad.
El dominio de las matematicas y la ciencia es decisivo para la participacion civica y en la
vida econdmica.

Nuestros Valores
8¢ amable
Nuestro éxito individual y el de nuestra organizacion dependen de que podamos respetarnos
y responsabilizarnos de nosotros mismos y de los demas, y trabajar juntos para crear un
ambiente que favorezca un progreso notable. Cada gesto de amabilidad, no importa cuan
pequefio, tiene un efecto positivo en nuestra capacidad para salir adelante.

Esfuérzate
Los estudios demuestran que la inteligencia esta ligada al esfuerzo, y el habito de trabajar
arduamente es decisivo para el éxito de cualquier individuo. Mucho de lo que vale la pena
lograr no es facil; tenemos que aprender a esforzarnos y a trabajar con ahinco en todo lo que
hacemos.

Nutre tu mente

E.L. Haynes es una comunidad profesional de aprendizaje donde todos los estudiantes, los
maestros y el personal estan en un viaje educativo continuo. La escuela les infunde un amor
profundo por el aprendizaje a los estudiantes y al personal.

Nuestro Compromiso
El compromiso de E.L. Haynes es proporcionarles a todos los estudiantes una educacion
excelente, a todas las familias un ambiente acogedor y de respeto, a todos los maestros un centro



de trabajo profesional en el que puedan realizarse, y a toda la comunidad una escuela de la que
pueda sentirse orgullosa.

Esquema organizativo

La Escuela Publica Independiente E.L. Haynes se fund6 en 2004, y su programa se basa en las
mejores normas reconocidas nacionalmente para fomentar el progreso del estudiante. En 2009-
2010, E.L. Haynes atendera a unos 450 alumnos desde el nivel preescolar hasta el 7° grado, y
crecerd, afiadiendo un grado cada afio, hasta atender a estudiantes desde el nivel preescolar hasta
el 12° grado. En abril de 2008, se escogi6 a E.L. Haynes de entre 56 escuelas publicas
independientes del Distrito de Columbia como la primera ganadora del premio Iniciativa
Escuelas de Calidad, de la organizacion Fight for Children. Tanto en 2008 como en 2009, se
nombroé a E.L. Haynes como la escuela ganadora de la Presea de Plata a través del programa de
subvenciones de Nuevos Lideres para Practicas Eficaces para Nuevas Escuelas, ubicandose entre
las 10 mejores de una asociacion de cerca de 150 escuelas primarias independientes de toda la
nacion. Para mas informacion, por favor visite www.elhaynes.org.

Sobre la doctora Euphemia Lofton Haynes
Martha Euphemia Lofton naci6 en Washington, D.C. en 1890, como primogénita y Unica hija del
doctor y la sefiora Lofton. Luego de graduarse de la Escuela Normal Miner de Washington, D.C.
con honores, obtuvo su grado en Matematicas y Psicologia de Smith College en 1914. En 1917,
contrajo matrimonio con Harold Appo Haynes.

La doctora Haynes curso estudios de posgrado de Matematicas y Educacion en la Universidad de
Chicago, obteniendo una maestria en Educacion en 1930. Continud sus estudios de posgrado en
la Universidad Catdlica de América, donde, en 1943, se convirtid en la primera mujer
afroamericana en obtener un doctorado en Matematicas.

Ensefi6 en las escuelas publicas de Washington, D.C. por cuarenta y siete afios. También fue
profesora de Matematicas en la Escuela Normal Superior Miner, donde establecio el
departamento de Matematicas y fue directora del Departamento de Matematicas y Educacién en
Administracion de Empresas de la District of Columbia Teachers College. De julio de 1966 a
julio de 1967, Haynes fue la primera mujer en presidir la Junta de Escuelas Publicas del Distrito
de Columbia. Tuvo un papel central en la integracion racial de las escuelas publicas del Distrito
de Columbia. Ademés de su labor académica, Haynes también presidio el Concilio Interracial
Catdlico del Distrito de Columbia y el Concilio Arquidiocesano de Washington sobre la Mujer
Catolica.

Nos sentimos honrados de tener a una mujer tan distinguida, maestra, matematica y lider de la
comunidad como modelo. Aunque a la doctora Haynes no le sobrevive ningun pariente,
recordaremos sus logros, su valor y su integridad a través de la labor que llevamos a cabo con los
nifios, los maestros y las familias conforme hacemos de E.L. Haynes una escuela sobresaliente.

Diversidad

Uno de los aspectos singulares de E.L. Haynes es la diversidad extraordinaria de nuestros
estudiantes y familias. E.L. Haynes valora la diversidad cultural, lingtistica y étnica de nuestra
comunidad, y procura celebrarla en nuestros salones de clases, en nuestros festivales y por toda
nuestra escuela. Los estudiantes aprenden sobre las personas que los rodean, y adquieren
destrezas sociales y cognoscitivas clave al respetar a otros que tal vez tengan costumbres,



creencias y habitos diferentes, y al entender lo que todos compartimos en comun. La
composicion de nuestro estudiantado es aproximadamente 50% afroamericana, 27% latina, 20%
caucasica y 3% asiatica. Alrededor de 60% de los estudiantes llena los requisitos para recibir
almuerzos gratuitos y a precio reducido, 20% esta aprendiendo inglés, y 12% recibe educacion
especial y servicios de integracion.

2. ADMISIONES

Admision

E.L. Haynes esta abierta a todos los estudiantes del Distrito de Columbia. Para matricularse en
E.L. Haynes, las familias tienen que presentar una solicitud que incluya el nombre, la direccion, el
nombre de la escuela anterior y los datos de contacto del aspirante. Las solicitudes estan
disponibles en la escuela y en nuestro portal electronico (www.elhaynes.org). El periodo de
matriculas para 2010-2011 empieza el 1 de noviembre de 2009. Las solicitudes que se reciban
antes del plazo del 15 de abril de 2010 entraran al sorteo (ver mas adelante) para el afio siguiente.
Las que se reciban después del plazo para el sorteo se incorporaran a la lista de espera para el
grado correspondiente.

Salida

Cuando una familia se muda de Washington, D.C. o decide cambiar de escuela por alguna razén,
el padre o acudiente del estudiante debera completar un formulario de salida. Estos formularios
pueden obtenerse en la Direccion. Si un estudiante se sale de la escuela antes de hacerle llegar el
formulario de salida a la Direccion, las ausencias se marcaran como injustificadas. Para mas
informacién, vea la seccion de Normas de la Escuela en el Apéndice. Ademas, el expediente del
estudiante no se le entregard a una nueva escuela sin el consentimiento de sus padres, el cual se
otorga en el formulario de salida.

Una vez el estudiante se retire, tendra que completar una solicitud y pasar por el proceso de
sorteo para regresar a E.L. Haynes. Los ex alumnos no reciben preferencia en el sorteo.

Edad para entrar al nivel preescolar y al jardin de la infancia

Para ser aceptados en el nivel preescolar, los menores tienen que haber cumplido 4 afios de edad
para el 30 de septiembre del afio escolar. Para ser aceptados en el jardin de la infancia, tienen que
haber cumplido 5 afios para esa misma fecha.

Sorteo

Si el numero de solicitudes nuevas recibidas antes del plazo para el sorteo excede el de los cupos
disponibles, E.L. Haynes tiene que celebrar un sorteo de conformidad con las leyes que rigen a
las escuelas publicas independientes del Distrito de Columbia. Sélo los estudiantes cuyas
solicitudes se entreguen antes de la medianoche del 15 de abril de 2010 podran participar en el
sorteo para el afio escolar 2010-2011.

El sorteo se celebrara unas cuantas semanas después del 15 de abril de 2010. Los nhombres de los
solicitantes se seleccionaran en un sorteo al azar por grados. Una vez que se llenen todos los
cupos disponibles para un grado en particular, al resto de los solicitantes para ese grado se les
pondra en una lista de espera en el orden en el que salgan sus nombres en el sorteo.



Si un estudiante solicita su admision en E.L. Haynes después del 15 de abril de 2010 y ain hay
cupo disponible para el grado solicitado, €l o ella seran aceptados por orden de llegada. Si no hay
cupos disponibles, entonces se pondra al estudiante en la lista de espera para ese grado.

Rematriculacion

Los padres de estudiantes activos que quieran asistir a la Escuela Publica Independiente E.L.
Haynes para el afio escolar 2010-2011, tienen que notificarselo a la escuela mediante un
formulario de compromiso. Los estudiantes llevaran a casa un recordatorio y un formulario en su
carpeta mucho antes de la fecha limite. Los padres de estudiantes activos que no cumplan con el
plazo tienen que presentar una solicitud para que se les tome en cuenta para rematricularse.
Ademas, las familias tienen que completar y entregar los formularios de rematriculacion antes de
la Reunion de Maestros y Padres de Familia de junio, a fin de asegurar su cupo para el afio
siguiente.

Preferencia a los hermanos

La ley de Escuelas Publicas Independientes del Distrito de Columbia establece que los hermanos
de estudiantes matriculados reciben preferencia para su admision. Asi, si la familia de un
estudiante matriculado quiere que un hermano asista a E.L. Haynes, tiene que completar y
entregar una solicitud antes del plazo para el sorteo. Los hermanos de estudiantes matriculados
recibiran preferencia sobre los solicitantes de familias nuevas. Si hay mas hermanos de
estudiantes que cupos disponibles para un grado en particular, entonces se llevard a cabo un
sorteo entre esos hermanos para decidir quién podra matricularse.

Otras preferencias

De conformidad con las regulaciones federales, E.L. Haynes les da preferencia de admision a los
hijos de maestros y fundadores de la escuela. Sin embargo, estas preferencias sélo pueden
constituir un pequefio porcentaje del estudiantado.

Lista(s) de espera

Segun las regulaciones establecidas por la Junta de Educacién Publica Independiente del Distrito
de Columbia, E.L. Haynes tiene que empezar listas de espera nuevas cada afio. Por ejemplo, una
lista de espera para el jardin de la infancia de este afio no puede renovarse para que sea la lista de
espera del 1* grado al afio siguiente. Asi, todas las familias que estén en lista de espera tendran
que presentar una solicitud nueva cada afio.



3. INSTRUCCION Y PROGRAMAS

Esquema académico

El plan de estudios de E.L. Haynes se funda en la creencia de que en un ambiente con una
ensefianza excelente y una colaboracion estrecha con las familias, todos los estudiantes pueden
obtener un alto nivel académico. La escuela espera que los estudiantes:

Cumplan expectativas rigurosas.

Produzcan un trabajo auténtico e interesante.

Resuelvan de manera activa problemas e interrogantes de la vida real.

Se conviertan en lectores y escritores duchos y apasionados para toda la vida.
Desarrollen un razonamiento matematico y cientifico, y una capacidad de
investigacion y resolucion de problemas.

Adquieran destrezas interpersonales, de comunicacion y de colaboracion sélidas.

Lectura y Escritura

Una alfabetizacion equilibrada es un marco para la instruccién sustentada en la premisa de que
todos los nifios aprenderan a leer y escribir al presentarles una amplia variedad de experiencias de
la vida real apropiadas para su nivel actual. A los estudiantes se les ofrecen diariamente
oportunidades de ejercitar su capacidad de lectura y escritura con diferentes niveles de apoyo y
estructura. La médula del modelo de alfabetizacion equilibrada de E.L. Haynes es el taller
independiente, tanto de lectura como de escritura. La estructura del taller les permite a los
estudiantes pasar periodos prolongados leyendo independientemente a su nivel, y fomenta
oportunidades de instruccién individual y para grupos pequefios. Los estudiantes participan en
auténticas labores de lectura y escritura, y adquieren destrezas que aplicaran a lo largo de toda su
vida. En el nivel preescolar hasta el 3* grado, los talleres se complementan con lecciones diarias
de fonética y estudio de vocabulario.

Matematicas

El recurso medular del plan de estudios desde el nivel preescolar hasta el 6° grado es el programa
de Matematicas de la Vida Diaria. Este es un programa fascinante “de espiral” basado en normas
de competencia. Los estudiantes aprenden conceptos y destrezas de todas las vertientes de las
matematicas, asi como las conexiones entre estos conceptos, a través de interacciones multiples
con los temas y oportunidades frecuentes para evaluar y practicar. Cuando es necesario,
complementamos el programa de Mateméticas de la Vida Diaria para cumplir con todas las
normas del Distrito de Columbia.

A fin de alistarse para cursar Algebra | en el 8° grado, los estudiantes del 7° aprenderan una
combinacién de matematicas tradicionales de su grado y conceptos de introduccion al algebra. El
recurso medular en el 7° y 8° grado es el muy respetado Programa de Matematicas Escolares de la
Universidad de Chicago (UCSMP). Nuestro plan de estudios pretende formar matematicos con
un equilibrio entre facilidad de procedimiento, comprension conceptual y capacidad para resolver
problemas.



En todos los niveles, los maestros con frecuencia usan grupos pequerios o ejercicios modificados
a modo de diferenciar la instruccion para los estudiantes que estan por debajo o por encima de su
nivel escolar.

Ciencia

El desarrollo del razonamiento cientifico es un objetivo importante para la E.L. Haynes. Los
alumnos de todos los grados estudian las ciencias de la vida, la tierra y la fisica en el transcurso del
afo, y adquieren tanto un conocimiento de las ideas cientificas como una comprension de los
procesos Yy la comunicacion en la ciencia. Las unidades cientificas del FOSS (Sistema de Ciencias
de Opcion Completa) son la base de buena parte de nuestra instruccion cientifica. EI FOSS es un
programa de investigacion que les proporciona a los estudiantes oportunidades para poner manos
a la obra enfrascandose en una auténtica investigacion cientifica, que demanda capacidades
cognoscitivas cada vez mas complejas. Cada uno de los grados aborda las normas cientificas a
traves del estudio de las unidades cientificas del FOSS.

Estudios Sociales

Los estudiantes de E.L. Haynes aprenden ideas y conceptos de Estudios Sociales acorde a su
grado escolar, al leer y oir textos adecuados para su nivel. A los estudiantes se les alienta a debatir,
pensar y escribir sobre acontecimientos, personajes, lugares e ideas importantes. Los maestros
proporcionan instruccion directa con el empleo de textos de referencia, documentos originales,
mapas, atlas, etc., para transmitir conocimientos béasicos o destrezas de razonamiento espacial.
Las unidades de Estudios Sociales con frecuencia se integran a las de Lectura y Escritura. Los
estudiantes adquieren de manera simultanea destrezas de lectura o escritura de un género en
particular, y conocimiento de un periodo histérico o un tema especifico de estudios sociales.

Expediciones de aprendizaje

En la primavera, cada una de las clases de E.L. Haynes emprende una expedicion de aprendizaje
de mdltiples semanas para abordar un tema cientifico a mayor profundidad. Las expediciones
constituyen investigaciones a fondo y de largo plazo de problemas e interrogantes importantes de
la vida real. Estos temas inspiran y conciernen a los estudiantes, pero también abordan cuestiones
importantes para la comunidad o la disciplina en general. Las clases empiezan a preparar sus
expediciones a comienzos del afio.

Las expediciones incluyen:

Investigaciones a fondo sobre cuestiones indicativas;
Un producto de alta calidad que satisface una necesidad auténtica, y tiene un publico y
un propdsito que va mas alla de las familias y el maestro;
Muchas oportunidades de llevar a cabo trabajo de campo con un proposito definido,
a menudo relacionado con recolectar datos o investigar de una forma auténtica;
Servir al aprendizaje;
Visitas de peritos externos;
Actuaciones y presentaciones de los estudiantes de conocimientos y trabajo de alta
calidad.

Unos cuantos ejemplos de expediciones anteriores:

10



3* grado, Responsabilidad por los rios: ;Como afectan nuestros actos la calidad del
agua en las cuencas del rio Anacostia y la bahia de Chesapeake?

1* grado, Insectos: ;Por qué los insectos tienen una apariencia tan extrafia? ;Cémo
evolucionan y cambian los animales con el tiempo?

5° grado, Jardineria urbana: ;Cuéles son los beneficios de cultivar y consumir
vegetales y frutas producidos localmente? ;Como podemos aprovechar los principios
de la energia del sol para construir un horno solar?

Educacion intermedia

A los estudiantes de educacion intermedia de E.L. Haynes se les estimula para que enfrenten
demandas académicas cada vez mas rigurosas, y para que acepten una responsabilidad mayor por
su propio aprendizaje. En Humanidades, los estudiantes no sélo leen y escriben para su propio
recreo, sino que aprovechan estas destrezas para adquirir una comprension mas profunda de la
historia, la geografia y las culturas del mundo. Los cursos de matematicas de la educacion
intermedia fomentan el razonamiento algebraico y la resoluciéon de problemas en los estudiantes,
de modo que estén preparados para los niveles avanzados de matematicas y ciencias en la
educacion secundaria. Los alumnos estudiaran diferentes temas de las ciencias de la vida, la tierra
y la fisica en cada uno de los afios de la educacion intermedia, y seguiran adquiriendo destrezas de
investigacion y un conocimiento de las ideas cientificas.

Apoyo para el aprendizaje del inglés

E.L. Haynes ha disefiado su programa de Aprendizaje del Inglés (ELL) para apoyar el éxito de
nuestros estudiantes que sean cultural y linglisticamente diferentes con el plan educativo general.
En 2008-2009, nuestro programa de ELL atendié a 90 estudiantes, que hablaban ocho idiomas
diferentes. EI proposito de nuestro programa de ELL es:

Desarrollar la capacidad linguistica, y de lectura y escritura, de quienes hablan el inglés
como segunda lengua.

Asegurar que los estudiantes que aun estan adquiriendo un dominio cognoscitivo
académico del idioma tengan acceso al plan educativo general.

Nuestro equipo de ELL logra estos objetivos a través de la identificacion de los estudiantes, la
instruccion directa, las consultas con los maestros de educacién general, el desarrollo profesional
del personal, y la participacion en las reuniones del Equipo de Apoyo Académico y Social para
los Estudiantes (AS3) y del Equipo Multidisciplinario (MDT). Nuestros maestros de ELL miden
el progreso linguistico del estudiante trimestralmente en el inglés y en la lectura y escritura,
llevando a cabo evaluaciones, haciendo observaciones y solicitando la participacién de los
maestros de educacion general. Escriben informes trimestrales del progreso en ELL para las
familias de los estudiantes que reciben estos servicios. De conformidad con las pautas que
establece la OSSE (Oficina de la Superintendente Estatal de Educacion), usamos los resultados
anuales de la prueba ACCESS (Evaluacion de la Comprension y Comunicacion en Inglés de un
Estado a Otro) para ver el progreso del estudiante en el inglés y en la lectura y escritura con el
tiempo.

Tareas

Las tareas estan disefiadas para reforzar las lecciones diarias, ya sea ejercitando las destrezas o
empleando otras nuevas en diferentes situaciones. En el nivel preescolar y en la primera mitad del
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jardin de la infancia, a los estudiantes no se les dejan tareas formales; sin embargo, los boletines
informativos del salon incluyen sugerencias de actividades divertidas para ayudar a los estudiantes
a usar las destrezas y los conceptos en casa. A partir de la segunda mitad del jardin de la infancia
y a todo lo largo de la educacion primaria, a los estudiantes se les deja tarea de lunes a jueves. Las
tareas estan disefiadas para que sean apropiadas para el nivel de desarrollo de cada uno de los
grados, y para ayudar al estudiante a reforzar y repasar las destrezas y los conceptos ensefiados en
la clase.

Los padres o acudientes y otros miembros adultos de la familia tienen que alentar al menor y ver
que termine la tarea. Esto significa tener una rutina nocturna para hacerla. Los nifios deben
contar con un lugar especial, tranquilo y bien iluminado para hacer su tarea todas las noches. Los
padres de familia deben ver que terminen la tarea, ofrecer su ayuda cuando sea necesario, y
asegurarse de que la pongan en la mochila y la lleven a la escuela a la mafiana siguiente. Sin
embargo, los padres o acudientes no deben completar la tarea del menor por €l. Si un estudiante
no puede terminar una tarea sin ayuda, la familia debe contactar al maestro para que él o ella
puedan ensefarle de nuevo los conceptos. Cuando sea posible, las tareas para el estudiante se
escribirdn en inglés y en espafiol.

Los miembros de la familia estan invitados a participar en los talleres que patrocina la escuela
para los padres o acudientes sobre el programa académico de sus hijos (Por ejemplo, la Noche de
Alfabetizacion), y a preguntarle a los maestros y colaboradores de ensefianza de qué otra manera
pueden apoyar el desempefio académico del estudiante en casa.

Libros de lectura a nivel

Como parte del programa de Lectura y Escritura de E.L. Haynes, los estudiantes se llevan a casa
uno o mas libros de lectura adecuados para su nivel todas las noches. Estos libros, que con
frecuencia van empacados en una bolsa de plastico transparente, son esenciales para la
instruccion diaria de la lectura en la escuela y en el hogar. Investigaciones muy extensas sobre la
lectura aconsejan que los padres o miembros de la familia lean con los estudiantes por lo menos
30 minutos todas las noches, y se aseguren de que lleven estos libros a la escuela todos los dias. Si
los libros se extravian y los padres de familia no logran encontrarlos, tendran que reponerlos a un
costo de 5.00 ddlares por libro. Por favor, no intente reponer los libros por su cuenta, porque los
ordenamos en paquetes de cuatro o seis de las compafiias que se especializan en libros de lectura
para escuelas, y tenemos que comprarlos a través de nuestros propios proveedores.

Ademas de los libros de lectura a nivel, a los estudiantes desde el jardin de la infancia hasta el 7°
grado se les da la oportunidad de “comprar” libros de lectura independiente en la biblioteca de su
salén de clases. Estamos convencidos de que los estudiantes deben tener acceso a libros de
interés acordes con su nivel de lectura independiente, y las bibliotecas de nuestras aulas son ricas
y amplias. A los estudiantes se les conmina a que lleven a casa un libro de lectura independiente
de la biblioteca del salén todas las noches para que sigan practicando. Estos libros se sacan
prestados, y tienen que llevarse y traerse a la escuela todos los dias. Los estudiantes conservan los
libros que sacan prestados en una bolsa de plastico o de tela para que no se maltraten. Los
maestros llevan un control de los libros prestados, y se espera que los estudiantes paguen por
cualquiera que se pierda o dafie demasiado.
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Concurso de lectura

Una de las formas mas exitosas para que los estudiantes se conviertan en mejores lectores es
alentando la lectura abundante frecuente. En el afio escolar 2008-2009, se ret0 a los estudiantes a
que leyeran cinco millones de minutos en la casa y en la escuela, y lograran su meta para junio de
2009. Este afio, E.L. Haynes se enorgullece de patrocinar el Reto de los Seis Millones de
Minutos. La meta para la escuela era que el estudiantado leyera un total colectivo de seis millones
de minutos para junio de 2010. El reto para 2009-2010 se anunciard cuando empiecen las clases.

Los minutos de los estudiantes se apuntan en una biticora de lectura en la casa y en la escuela.
Los estudiantes de 2° hasta el 7° grado son responsables de anotar el nimero de minutos que leen
dentro y fuera de clase en su bitacora, la cual es un elemento importante para las tareas en E.L.
Haynes. En el nivel preescolar y el 1* grado, los maestros ayudan a llevar los minutos en clase, y
las familias llevan la cuenta de los minutos que dedican a leer con los nifios en el hogar. Las
familias tienen que asegurarse de que los estudiantes tengan una hora y un lugar para leer por lo
menos treinta minutos todas las noches, y que diariamente lleven y traigan de la escuela su
bitacora de lectura.

Concurso de matematicas

El Concurso de Matematicas de E.L. Haynes es una nueva tradicion escolar, disefiado para
ayudar a los estudiantes a aplicar sus conocimientos matematicos con flexibilidad y creatividad, y
a celebrar sus logros en esta disciplina. Cada dos semanas, habra un nuevo reto matematico con
preguntas que iran desde el nivel preescolar hasta el universitario. Se distribuirdn copias en clase,
con algunas adicionales disponibles en el vestibulo. A todos los estudiantes, padres de familia 'y
miembros del personal se les invita a participar y a tratar de responder a tantas preguntas como
puedan. A los estudiantes y miembros de la comunidad que resuelvan por lo menos un problema
se les reconocera en una Asamblea General de la Escuela.

Pasar o repetir

Pasar dependera de que el estudiante cumpla con las normas de competencia para su grado, lo
cual se definird por la informacion de evaluacion del estudiante, la recomendacion de la maestra y
la aprobacion de la directora. Un estudiante que ain no cumpla con las normas de competencia
para su grado podra pasar si demuestra haber avanzado por lo menos un afio, especialmente si
esta a seis meses de cumplir con los objetivos de su grado o si es mayor de la edad habitual para
cursarlo, y la directora y su maestra recomiendan promoverlo.

Los estudiantes que corren el riesgo de reprobar el curso se identificaran durante el tercer
trimestre, y habra una conversacion con la familia de cada uno de los alumnos en marzo o abril.
Todos los estudiantes que sean candidatos para repetir el curso recibiran apoyo académico
adicional y se les supervisara de cerca. Las decisiones definitivas sobre lo mas conveniente para el
estudiante y las circunstancias podran tomarse tan tarde como en junio. Si un estudiante tiene
que repetir el curso, entonces la maestra, la directora y la familia se reuniran para ver cémo le
ofreceran apoyos diferentes y adecuados el préximo afio escolar para asegurar que salga adelante.

Trabajo social

El programa de trabajo social de E.L. Haynes esta disefiado para asegurar que todos los
estudiantes estén listos para aprender todos los dias. Los consejeros de E.L. Haynes colaboran
con el personal académico, las familias y los estudiantes para asegurar que el ambiente de
aprendizaje sea “seguro” para todos los alumnos, que las familias tengan acceso a recursos
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comunitarios que los ayuden, y que los estudiantes adquieran las destrezas sociales necesarias
para tener éxito en el aula. Nuestros consejeros les proporcionan servicios de orientacion
individual y para grupos pequefios a los estudiantes con destrezas sociales debiles, control de la
ira, y dominio de los arrebatos en el aula. También supervisan la puesta en marcha de varios
planes de estudios fundados en investigaciones, tales como Segundos Pasos y Contacto Fisico
Bueno y Contacto Fisico Malo. Cuando sea necesario, la trabajadora social llevard a cabo talleres
en el aula o que sean apropiados para el grado de los estudiantes sobre temas que puedan
concernir al grupo entero (por ejemplo, en contra de la bravuconeria). Ellas también consultan
con los maestros y los padres de familia para apoyar su fomento de relaciones y ambientes
propicios para los estudiantes.

Educacion especial e integracién

E.L. Haynes valora la diversidad de toda clase en nuestra comunidad. Estamos firmemente
convencidos de que todos los estudiantes, incluso aquellos con discapacidades, pueden llegar
muy lejos. Tambien creemos que todos los alumnos se benefician de la integracion de estudiantes
con discapacidades en el aula educativa general. Tanto las investigaciones como nuestra propia
experiencia demuestran que los estudiantes con discapacidades se desempefian mejor cuando
tienen mas acceso al plan educativo general y a sus compafieros sin discapacidades. Nuestro
programa de educacion especial estd diseflado para darles acceso a nuestros estudiantes
discapacitados a traves de los Programas de Educacion Individual (IEP) y los planes 504.

El equipo de Integracion de E.L. Haynes estd compuesto por maestros de integracion,
trabajadoras sociales, un logopeda, un terapeuta ocupacional, un maestro de lectura mediante el
sistema Wilson y un psicologo independiente. Los miembros de este equipo colaboran con los
maestros de educacion general, con los de Aprendizaje del Inglés (ELL) y entre si para
proporcionarles a los estudiantes discapacitados el ambiente de instruccion, las herramientas y el
apoyo necesarios para acceder al plan educativo general.

El programay el equipo de integracion tienen dos prioridades principales:

Identificar a los estudiantes con discapacidades a través de un proceso riguroso y
oportuno de recomendacion, evaluacion y elegibilidad.

Proporcionar servicios de excelente calidad a los estudiantes discapacitados para que
puedan lograr sus objetivos del Programa de Educacion Individual.

El programa de integracion lo administra el Director de Servicios de Apoyo para los Estudiantes.

Evaluacién y pruebas escolares

En E.L. Haynes, los estudiantes de todos los grados son evaluados de diversas maneras a lo largo
de todo el afio. El objetivo de la evaluacion es doble: 1) brindarles a los maestros informacién
sobre lo que un estudiante sabe y lo que no sabe para que la instruccion esté al dia, y 2)
proporcionarles a la escuela y a nuestras partes interesadas informacién sobre la eficacia de
nuestro programa. La evaluacién es decisiva para asegurar que todos los estudiantes de E.L.
Haynes salgan adelante en lo académico.

E.L. Haynes administra viarias evaluaciones a los estudiantes, que incluyen herramientas de
observacidn, entrevistas de maestros y alumnos, pruebas y examenes ideados por los maestros,
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evaluaciones trimestrales de desempefio, examenes disefiados externamente, expedientes y la
evaluacién normalizada del Distrito de Columbia, llamada DC-CAS, que empieza en el 3* grado
(todas las escuelas independientes de Washington tienen que administrar el examen del Distrito,
por lo general en abril). Algunas de las evaluaciones se administran individualmente a los
estudiantes, y otras a toda la clase 0 a grupos mas pequefios de alumnos. Los estudiantes del
jardin de la infancia en adelante también toman la Terra Nova, una prueba normalizada nacional
de lectura y matematicas. Los resultados de las pruebas normalizadas se comparten con la familia.

Informe del progreso del estudiante y reuniones

Los estudiantes reciben informes sobre su progreso que se basan en las normas de competencia,
incluyendo informacion sobre Lectura y Escritura, Matematicas, Ciencia, conocimientos
académicos y Educacién Civica al final de cada trimestre. Los estudiantes reciben informes sobre
su progreso en Educacion Artistica, Educacion Fisica y Espafiol dos veces al afio. Las familias
recibiran los informes sobre el progreso durante las reuniones de maestros y familias de octubre,
enero y junio o antes. En marzo, los recibiran por correo. Para mas informacion, vea las
Reuniones de Maestros y Padres de Familia en la seccién de Comunicacion de este manual.

Expedientes escolares

Las familias pueden examinar el historial académico de los nifios y solicitar una copia si asi lo
desean. Por consideracion a lo ocupado de nuestro personal de oficina, las familias que quieran
ver el historial o sacar una copia deben solicitarlo por escrito al menos con 24 horas de
anticipacion. Las familias tendran que ver el historial bajo la supervision del personal y no podran
sacarlo de la oficina de la escuela. Para mas informacion, vea los Derechos Educativos de la
Familia y la ley de Confidencialidad en el Apéndice.

El historial de educacion especial se archiva aparte del de los estudiantes regulares. Para ver este
historial, debe solicitarselo directamente al Director de Servicios de Apoyo para el Estudiante.

Programas permanentes

Para asegurar que todos los estudiantes de E.L. Haynes logren el éxito académico y social,
tenemos un calendario ininterrumpido, con amplios programas extracurriculares para ofrecerles a
todos los nifios experiencias educativas integrales y compatibles de alta calidad a lo largo de todo
el afo. El calendario ininterrumpido de E.L. Haynes divide el afio en cuatro trimestres, con
vacaciones de dos a cinco semanas entre ellos. Esto evita que durante el verano se olvide lo
aprendido al uniformar el ciclo de aprendizaje para los estudiantes, de modo que nunca tengan
mas de cinco semanas de vacaciones.

En tanto que las escuelas tipicas ofrecen 1,200 horas de instruccion obligatoria, E.L. Haynes
ofrece 1,200 més otras 1,000 adicionales de enriquecimiento académico, a fin de preparar a todos
los estudiantes para la universidad. En total, E.L. Haynes tiene sus puertas abiertas 47 semanas
del afio, de 7:30 a.m. a 6:00 p.m. entre semana.

Para la matricula de los Programas Permanentes de E.L. Haynes se usa una escala movil basada
en el ingreso familiar. La programacion es gratis para las familias que llenan los requisitos para
recibir almuerzos gratuitos o a precio reducido.

Programa de Jornada Prolongada. ESte programa tiene lugar antes y después del horario de clases. El
Programa de Jornada Prolongada de E.L. Haynes incorpora las filosofias y actividades del salén
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de clases al horario extraescolar. A los estudiantes se les ayuda a completar su tarea, reciben
tutoria en las materias que lo necesitan, y se les alienta a seguir profundizando su interés
mediante la participacion en actividades y clubes extracurriculares, tales como danza, futbol,
produccion cinematografica y mas.

Programa Intertrimestral. Durante las vacaciones entre trimestres, Haynes ofrece expediciones de
una semana que estan estrechamente ligadas al plan de estudios y a la instruccion en el aula. A
cargo de maestros, maestros practicantes y peritos locales, pequefios grupos de estudiantes se
embarcan en investigaciones de una semana que implican trabajo en el aula, la comunidad y en
museos. Los estudiantes aprovechan los recursos extraordinarios de Washington, D.C., tales
como el Instituto Smithsonian, la Sociedad National Geographic, los Jardines Acuaticos
Kenilworth, Discovery Creek, teatros historicos y parques, entre muchos otros. Los paseos van
de la mano con la instruccién de peritos locales, a los que se invita a hablar con los nifios sobre
cualquier tema que estén estudiando. Cada clase Intertrimestral integra lectura, escritura y
matematicas a sus emocionantes temas. Como ejemplos de estas clases tenemos La Magia de
Fabricar Juguetes, ElI Legado Musical del Distrito de Columbia, Aventuras Culturales por
Sudamérica, y Aliméntate, Ejercitate y Diviértete Sanamente.

Trabajo de campo, proposito, formularios de permiso y expectativas de conducta

El trabajo de campo forma parte integral del plan de estudios de E.L. Haynes, al proporcionar
oportunidades para aprender por otras vias, conocer peritos locales y conectar el aprendizaje en
el aula con el mundo més alla de E.L. Haynes. Un trabajo de campo puede consistir en una visita
a la biblioteca local, un museo, o a un edificio, parque, organizacion o lugar historico. Los padres
0 acudientes dan su permiso en el formulario de matricula que esta archivado en la Direccion
para que los estudiantes caminen hasta la biblioteca publica local, y a parques y lugares de recreo
cercanos.

Los maestros enviaran a casa formularios de permiso especificos para cualquier paseo mas alla
del vecindario inmediato. A los estudiantes que no regresen el permiso firmado por su
padre o acudiente no se les permitira participar en el trabajo de campo. E.L. Haynes no
aceptara permisos verbales por teléfono. En ocasiones, un trabajo de campo especial puede tener
un costo adicional (por ejemplo, una cuota de admisién). Por favor, avisele al maestro o a la
directora si no puede pagarlo. Tal vez haya ayuda financiera disponible para tales casos.

Los maestros y la administracion de E.L. Haynes esperan una conducta excelente durante el
trabajo de campo. Si un maestro siente que el comportamiento de un estudiante pone en riesgo
su seguridad o la de otros, no le permitira ir al paseo, o por o menos no sin la compafiia de un
adulto responsable (por ejemplo, el padre o acudiente, u otro miembro de la familia) que lo
supervise. E.L. Haynes invita a los familiares a ofrecerse como acompafiantes; sin embargo, los
maestros tal vez limiten el numero de familiares que puedan ir.
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4. LO QUE SE ESPERA DEL ESTUDIANTE

Todos los estudiantes

E.L. Haynes estd convencida de que todos los nifios pueden lograr y lograran un alto nivel de
desempefio académico y desenvolvimiento social. Como escuela, nos responsabilizamos por el
éxito de todos los estudiantes y hacemos todo lo posible por asegurarlo.

El compromiso de E.L. Haynes

El compromiso de E.L. Haynes esta en su divisa, S¢ amable | Esfuériate | Nutre tu mente, que le
proporciona a los estudiantes las herramientas clave que necesitan para sobresalir en E.L. Haynes
y mas alla.

Asistencia

La asistencia es decisiva para el éxito de cualquier estudiante en E.L. Haynes. Nosotros
esperamos que los estudiantes asistan todos los dias, y que lleguen y los recojan a tiempo. El
reconocimiento de una asistencia excelente serd esencial para la escuela. Una asistencia pobre o
tardanzas excesivas pueden poner en riesgo la admision del menor para el siguiente afio escolar.
Las familias tienen que conocer las Normas de Asistencia (seccion 1 de las Normas de la Escuela
en el Apéndice).

Si un estudiante tiene que ausentarse, la familia debe informarselo a la escuela y justificar cada
ausencia con una explicacion por escrito. La familia tiene que llamar al (202) 667-4446 antes de
las 9:00 a.m. si el menor faltaré ese dia. Se contactara a la familia si el nifio falta sin que medie una
explicacion.

Disciplina

El enfoque de E.L. Haynes para la disciplina se deriva del modelo de Aula Participativa, que
incorpora el aprendizaje social en el programa diario. El personal de E.L. Haynes usard una
disciplina positiva. Los miembros del personal trataran a los estudiantes con respeto en cualquier
situacién. Los estudiantes participaran en establecer las reglas del salon de clases, y se espera que
cumplan con todas estas reglas y con las de la escuela. Las reglas y expectativas de les
comunicaran claramente a los estudiantes y a los padres de familia; las sanciones por romper las
reglas se administraran con serenidad y justicia.

Mientras estén en propiedad de la escuela o durante una actividad escolar, se espera que los
padres de familia disciplinen a sus hijos de una manera positiva y congruente con el modelo de
Aula Participativa. A aquellos que los disciplinen fisicamente en la escuela puede prohibirseles
participar en trabajo de campo y pedirseles que esperen a su hijo afuera del edificio.

Todas las normas de la escuela sobre disciplina, suspensiones y expulsiones estan
incluidas en las Normas de la Escuela en el Apéndice al final de este manual.

Reglas del vestir para los estudiantes del nivel preescolar hasta el 5° grado

Los estudiantes deben vestir ropa apropiada en todo momento. La ropa provocativa 0 con un
lenguaje inapropiado estd prohibida. Se recomienda no usar camisas con anuncios. Los padres de
familia no deben mandar a sus hijas con zapatos de punta abierta o con blusas que dejen el
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vientre al descubierto. Se recomienda el calzado deportivo para el uso diario y es obligatorio para
los dias que los estudiantes tienen Educacion Fisica o Danza. Por favor, no mande a su hija a la
escuela con falda corta, porque los nifios se sientan en el suelo con las piernas cruzadas. Los
estudiantes tampoco deben venir a la escuela en chancletas o zapatos que les impidan jugar
afuera o participar en clases especiales tales como Educacion Fisica o Danza.

Los estudiantes deben vestir o traer ropa comoda y apropiada ya sea para el aire acondicionado o
para la calefaccion de nuestro edificio, y para salir afuera. Como los estudiantes salen a jugar
todos los dias, excepto cuando llueve mucho, los dias mas frios deben traer abrigo, guantes y, de
ser necesario, botas, para que puedan participar plenamente en los juegos al aire libre. Los padres
de familia deben esperar que los estudiantes ensucien su ropa de vez en cuando en Educacion
Artistica o jugando afuera, y vestirlos de manera apropiada. Toda la ropa debe tener el nombre
del estudiante en alguna parte adentro del cuello. Todos los estudiantes de nivel preescolar y de
jardin de la infancia tienen que tener en la escuela una muda completa de ropa que sea apropiada
para la estacion.

Reglas del vestir para los estudiantes de 6° y 7° grado
A los estudiantes de 6° y 7° grado se les exige observar las siguientes reglas del vestir en la escuela
diariamente:

Todos los estudiantes deben usar una camiseta o camisa estilo polo de la escuela
intermedia E.L. Haynes. La camisa debe estar limpia y libre de marcas de dibujos o
escritos.

Los estudiantes pueden usar una sudadera o un suéter de E.L. Haynes sobre la
camisa. Se recomienda que las familias compren una sudadera o un suéter de E.L.
Haynes porque a veces hace frio en los salones. Los estudiantes no deben vestir
sudaderas o suéteres de casa.

Todos los estudiantes deben vestir pantalones largos o cortos, o falda. Los pantalones
largos o cortos, o la falda, deben ser de la talla y el corte apropiados.

Las estudiantes tienen prohibido usar maquillaje y s6lo pueden lucir ciertas alhajas u
otros accesorios. Los aretes deben ser mas chicos que una moneda de 25 centavos.
Los estudiantes sélo podran llevar cadenas pequefias dentro de la camisa.

Esta prohibido usar sombreros, pafiuelos, bufandas u otras prendas para la cabeza, el
cuello o los hombros.

Para preguntar como hacer pedidos, por favor llame a la Direccion al (202) 667-4446.

La escuela reaccionara de la siguiente manera cuando los estudiantes contravengan las reglas del
vestir:

La 1%y 22 vez que no vistan la camisa apropiada, la directora le prestara una para que
la use ese dia.

La 3% vez que no lleven la camisa apropiada en cuatro semanas, se le pedira a uno de
los padres que venga a la escuela mientras el estudiante espera, y hablaran con la
directora.

Si usan pantalones o faldas inapropiadas, se le pedira a uno de los padres que venga a
la escuela mientras el estudiante espera, y hablaran con la directora.
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Si traen suéteres o sudaderas de casa, alhajas inapropiadas, sombreros o bufandas, el
maestro o la directora confiscaran los articulos hasta terminar la jornada. Después de
la tercera vez que esto ocurra, se le pedira a uno de los padres que venga a la escuela a
recoger los articulos.

Aula Participativa

El programa social de E.L. Haynes se basa en el Aula Participativa. El programa social ayuda a
los estudiantes a respetarse a si mismos, a otros y a sus pertenencias; a resolver conflictos por la
via pacifica; y a adquirir destrezas sociales que les permitan trabajar de manera independiente, en
grupos pequefios y con toda la clase. Hay mas informacion disponible en el portal electronico de
E.L. Haynes: www.elhaynes.org.

Juguetes, objetos de valor y otros efectos personales

Esta prohibido llevar a la escuela juguetes personales y articulos coleccionables como tarjetas
para intercambiar 0 bakngan, @ menos que el maestro lo autorice de antemano. A los nifios se les
recomienda enfaticamente que no traigan juguetes los dias de compartir. Cualquier juguete que
traigan de casa sin permiso sera confiscado por el maestro, uno de los directores o la directora de
la escuela. Los juguetes seran regresados luego de tener una conversacién con el padre o
acudiente.

Por favor, tome en cuenta que a los estudiantes no se les permite traer juguetes a la escuela para
vender o intercambiar con otros estudiantes.

Teléfonos celulares: Si un estudiante tiene que llevar un celular o un buscapersonas a la escuela, uno
de los padres debe llenar un permiso para el archivo de la Direccion. Los estudiantes deben
apagar su celular o buscapersonas durante el dia y dejarlo en la Direccion o con el maestro o
administrador. La Direccion guardara el celular durante el dia y se lo regresara al estudiante a la
salida. Los estudiantes que no dejen su celular en la Direccién recibirdn una advertencia por la
primera contravencion. Para la segunda, uno de los padres o acudientes tendran que recogerlo en
la Direccion.

Aparatos electrénicos: Ningun otro aparato electronico (tales como radios, reproductores de casetes
0 cedés, iPods, reproductores de MP3, Gameboys u otros videojuegos portatiles) debera traerse a
la escuela.

Olbjetos de valor: NO deben traerse objetos de valor, tales como joyas, dinero o electronicos, a la

escuela. Aunque E.L. Haynes se esfuerza enormemente por resguardar la seguridad, no se hace
responsable por la pérdida o el robo de objetos de valor en sus instalaciones.
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5. PARTICIPACION DE LA FAMILIA

E.L. Haynes tiene la conviccion de que las familias son esenciales para el éxito de los estudiantes,
y que su participacion aumentard la satisfaccion y le dara realce a la escuela. E.L. Haynes valora a
las familias, cualquiera que sea su origen, y estd deseosa de escuchar, compartir y entender
aspectos de la experiencia, el idioma y la cultura de cada una de ellas para asegurar el éxito del
estudiante.

A las familias se les invita a participar de manera activa y a considerarse como colaboradores
cabales en la educacion de sus hijos en la escuela. E.L. Haynes se compromete a proporcionar
multiples oportunidades a lo largo del afio escolar para que los padres de familia: 1) se enteren del
plan de estudios, las normas y las evaluaciones; 2) participen en la educacion de su hijo y estén al
tanto de su progreso; y 3) propongan cualquier mejora necesaria, de modo que podamos cumplir
nuestra misién de preparar a cada uno de nuestros estudiantes para la universidad de su
escogencia.

Entre los ejemplos de oportunidades para que la familia participe estan, pero no se limitan a:

Celebrar la labor del estudiante

o Conciertos 0 Dia de Expedicion

o Noches de galeria 0 Exposiciones electivas
Apoyar el progreso academico de su hijo

o0 Café de los Directores O Talleres sobre el plan de

0 Noche de regreso a clases estudios

O Reuniones de padres de
familia y maestros
Hacer comunidad

O Servicio comunitario 0 Fiestas de cada grado para
o Circulo comunitario semanal compartir platillos
o Dia de campo familiar O Reuniones generales de la
0 Celebraciones del legado escuela
comunitario (por ejemplo, el 0 Programa Familia Amiga

Dia de Hispanidad)
Fortalecer a las familias

o0 Clases de crianza 'y Aula O Sesion abierta sobre carreras
Participativa comunitarias y casa abierta
0 Alimentacién sana de recursos

o0 Talleres de Segundos Pasos
Apoyar alaclase y laescuela
o Acompafantes para el

trabajo de campo O Ventas de patio o de
0 Voluntarios en el aula productos horneados
o0 Padres de Familia y Escuela 0 Mantenimiento de la
en Equipo biblioteca
o0 Dias de limpieza de la o0 Padres de familia en el aula
escuela
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Para cualquier actividad y reunion, E.L. Haynes se compromete a proporcionar todas las
oportunidades para la participacion de los padres de familia con un dominio limitado del inglés, los
que tienen discapacidades, y los de hijos migrantes. La escuela proporcionara servicios de traduccion
e interpretacion, asi como de guarderia, para las actividades que exijan una participacion importante
de la familia.

La participacion familiar en la escuela se fomentara de diferentes maneras para crear una verdadera
colaboracion entre la escuela y las familias. A las familias se les pedira que firmen una Carta de
Compromiso de la Familia, el Maestro y el Estudiante todos los afios, que incluird un acuerdo para:
1) asegurarse de que los estudiantes estén listos para aprender; 2) crear un ambiente en el hogar
propicio para el aprendizaje; 3) conocer el programa educativo de la escuela y apoyar sus valores; 4)
mantenerse informadas sobre el progreso de los estudiantes; 5) comunicarse continuamente con la
escuela y asistir a tres reuniones de la familia, el maestro y el estudiantes al afio, para conocer el
progreso del alumno; y 6) hacer aportes positivos a la comunidad de E.L. Haynes a través de
actividades voluntarias en la escuela o en el hogar, de ser posible.

Visitas a la escuela

A los miembros de la familia se les insta a que visiten la clase de su hijo, pues es una de las mejores
maneras de entender su experiencia en la escuela. Los padres o acudientes deberan hablar con la
maestra del estudiante y con el padre de familia asignado al aula sobre como pueden ayudar con las
actividades escolares. Sin embargo, a los padres o acudientes se les pide que no visiten el salon del
nifio durante el primer mes de clases para permitirles a los maestros establecer rutinas y estructuras.
La presencia de los padres o acudientes en el aula puede confundir a muchos nifios mientras se
ajustan a las rutinas escolares. Incluso después del primer mes, los maestros pueden pedirles a los
padres o acudientes que salgan del saldn si lo consideran necesario.

Luego de las primeras cuatro semanas de clases, los miembros de la familia pueden concertar visitas
con la maestra de su hijo. Los propositos tipicos de las visitas incluyen: observar a su hijo en la clase,
conocer mas sobre el plan de estudios, ver como funcionan las rutinas, entender el enfoque de
instruccion de la escuela, ofrecerse como voluntarios para ayudar en un proyecto o trabajar con un
grupo pequefio, presentar o compartir informacion, o leerle algo a la clase.

Cuando vengan a visitarnos, les pedimos a los padres de familia que le avisen a la maestra al menos
con uno o dos dias de anticipacion para: 1) hablar de lo oportuno de la visita (lo ideal es que los
padres lleguen durante un receso para que rapidamente puedan presentarse a la maestra) y 2) que la
maestra sepa en qué se enfocard. Al llegar al aula, los padres de familia deben presentarse a la
maestra para saber donde sentarse y la mejor manera de lograr su proposito. Durante la clase, los
padres deben ser atentos con los estudiantes y la maestra, acatar cualquier cosa que ésta les pida, y
participar cuando sea conveniente. En muchos casos, la maestra les pedird a los padres que
participen como parte de la comunidad del salon de clases.

Tras la visita, los padres de familia deben hablar por un momento con la maestra antes de irse. Los
padres deben decirle a la maestra si les parecié que lograron su propésito, y compartir brevemente
cualquier idea o pregunta. Si un padre de familia tiene que irse a mitad de una leccion sin poder
hablar con la maestra, él o ella deben dejar una nota con la informacion anterior e indicarle a la
maestra como contactarlos.
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Les pedimos a los padres de familia que apaguen el timbre de sus celulares y buscapersonas cuando
vengan como voluntarios, observadores o a una reunion en la escuela.

Voluntarios de la familia

Los miembros de la familia que quieran participar como voluntarios en otra parte que no sea el aula
de su estudiante, pueden ayudar en la Recepcién, unirse a Padres de Familia y Escuela en Equipo, a
la Junta Directiva (para mas informacion, vea la seccion de la Junta Directiva), o ayudar a organizar
o contribuir a la realizacion de actividades especiales (trayendo comida, por ejemplo). A los
miembros de la familia que se ofrecen como voluntarios se les pide que se presenten a firmar en la
Recepcion para que la escuela pueda reconocer el tiempo con el que contribuyeron. Si los miembros
de la familia participan como voluntarios diez horas o mas en el transcurso de un afio, la escuela
tiene que verificar sus antecedentes, como los de cualquier voluntario frecuente.

A los padres o acudientes se les exhorta a participar en una encuesta tres veces al afio durante las
reuniones de padres de familia y maestros. La encuesta para padres o acudientes ofrece la
oportunidad de evaluar las ideas y la eficacia de los esfuerzos que hace la escuela en cuanto a
participacion familiar.

Padres de familia en el aula

Cada uno de los salones contara con dos padres que ayudaran a comunicarles a las familias sobre las
proximas excursiones, actividades o voluntarios que se necesitan, a nombre de la clase. Los
miembros de Padres de Familia y Escuela en Equipo ayudaran a establecer el sistema de Padres de
Familia en el Aula, y a asegurarse de que sea eficaz.

Padres de Familia y Escuela en Equipo (SPT)

Padres de Familia y Escuela en Equipo (SPT) esta integrado por padres, acudientes, maestros y
miembros de la comunidad que se reunen mensualmente para hacer recomendaciones y apoyar a la
Direccion y a los directores, a fin de ayudar a la escuela a lograr sus objetivos anuales. En cada una
de las reuniones, los comités formados por SPT presentan informes, tratan nuevos asuntos,
introducen nuevos temas y destacan las préximas actividades a llevarse a cabo. A todos los padres y
acudientes de E.L. Haynes se les invita a que participen en las reuniones de SPT tan frecuentemente
como les sea posible.

Para obtener la fecha y la hora de las reuniones de SPT, por favor vea los detalles en el calendario
familiar colocado en el vestibulo del Centro de Recursos para las Familias. Las reuniones se llevan a
cabo en inglés y en espafiol, y hay servicio de guarderia.

Otros voluntarios

E.L. Haynes recibe con agrado la ayuda voluntaria de padres de familia, estudiantes de mayor edad,
hermanos y miembros de la comunidad. Para cualquier persona que participe como voluntaria diez
horas 0 mas en un afio, a la escuela se le exige que verifique sus antecedentes.

E.L. Haynes colabora ya con cuatro escuelas locales: la Escuela Secundaria Multicultural Bell, la
Escuela Stone Ridge, la Escuela Sidwell de los Amigos y la Escuela Maret, que mandan a estudiantes
de educacion intermedia y secundaria a leer y orientar a los alumnos de E.L. Haynes. Los
voluntarios pueden contribuir a la escuela de diferentes maneras, entre ellas: leyendo, como
acompariantes, sacando copias, ayudando en el aula, en la Recepcion, organizando dias de limpieza,
donando comida para actividades especiales o traduciendo.
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6. CALENDARIO Y PROGRAMA DE ACTIVIDADES

Calendario

Para potenciar al maximo el aprendizaje, E.L. Haynes usa un calendario ininterrumpido. E.L.
Haynes tiene el mismo nimero de dias de clases que otras escuelas publicas del Distrito de
Columbia, pero el calendario esta organizado de manera diferente. Las clases empiezan la primera
semana de agosto y se dividen en cuatro trimestres. Las clases terminan a fines de junio, lo que deja
solo seis semanas del verano entre un afio académico y el siguiente. Este verano corto y los cuatro
periodos de vacaciones del afio en octubre, diciembre-enero y marzo, les brindan a los estudiantes,
el personal y las familias un ciclo de aprendizaje mas uniforme y la oportunidad de un mayor
enriquecimiento académico (ver los periodos intertrimestrales mas adelante). El corto verano en
Haynes significa que los estudiantes no olvidan lo que han aprendido y que tienen oportunidades de
enriquecimiento académico durante el afio escolar, y el personal tiene vacaciones lo bastante largas
como para reflexionar y planificar el siguiente trimestre. Para mas informacion, vea el calendario
para el afio escolar 2009-2010 en el Apéndice.

Por favor, tenga en cuenta que la escuela empezara el ciclo 2009-2010 el lunes 3 de agosto.

Horario

El dia académico en E.L. Haynes empieza puntualmente a las 8:30 a.m. todos los dias. Los
estudiantes deben llegar a las 8:20 a.m. para asegurarse de estar listos para aprender en su salon a las
8:30. Los estudiantes pueden llegar en cualquier momento después de las 8:15 a.m., a menos que
estén matriculados en el Programa para Antes de Clases, que empieza a las 7:30. Si un estudiante
llega entre las 8:15 y las 8:30 a.m., debe ir directo a su clase. Si llega antes de las 8:15 y no participa
en el Programa para Antes de Clases, sus padres recibiran una cuenta de este programa por el monto
de $10.00. El pago debe hacerse de inmediato para no perder el privilegio de poder dejar a su hijo. A
los padres de familia se les recomienda del modo mas apremiante que matriculen a sus hijos o
compren una libreta de cupones del programa si continuamente necesitan que los cuiden antes de
clases.

De lunes a jueves, las labores escolares terminan a las 3:30 p.m. Los viernes, las clases terminan a la
1:00 p.m. para que los maestros puedan reunirse para su formacion profesional. El Programa para
Después de Clases empieza al terminar las clases (a las 3:30 p.m. de lunes a jueves y a la 1:00 p.m. los
viernes) y termina a las 6:00 p.m.

Los estudiantes que llegan después de las 8:30 a.m. se considera que llegaron tarde, y uno de los
padres tiene que firmar la lista de alumnos que llegaron tarde en la Recepcion del vestibulo si llegan
después de las 9:00 a.m. Si no esta presente uno de los padres, a €él o ella se le llamara para avisarle.
La escuela hablara con las familias que reiteradamente dejen tarde a sus hijos. Las familias que no
corrijan su impuntualidad pueden poner en riesgo la admision de sus hijos para el afio siguiente.
Para mas informacion, vea la seccion de Asistencia arriba y las Normas de la Escuela en el Apéndice.

En las tardes, los estudiantes por los que normalmente se pasa a las 3:30 p.m. de lunes a jueves y a la
1:00 p.m. los viernes, esperaran en el gimnasio a que los recojan. Las familias que pasan por los
estudiantes del Programa de Jornada Prolongada se presentaran para firmar la salida en el vestibulo
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principal. El personal llamara por radio para que manden al estudiante al vestibulo. Las familias no
podran recoger a los estudiantes directamente del salon.

Salida temprano
E.L. Haynes deja salir a los estudiantes a la 1:00 p.m. todos los viernes. Los estudiantes van
directamente al Programa de Jornada Prolongada, los recoge un adulto o tienen permiso para irse
caminando a casa.

Programas permanentes
E.L. Haynes ofrece una variedad de programas permanentes para asegurarse que sus estudiantes
tengan una opcion educativa de alta calidad fuera del horario de clases.

El Programa para Antes de Clases empieza a las 7:30 am. y termina a las 8:15 a.m. Para los
estudiantes inscritos en el programa de desayunos, esta comida se sirve antes de las 8:10 a.m.; los
estudiantes tienen que llegar antes de esa hora para que les sirvan desayuno (para mas informacion
sobre el programa de desayunos, vea Comidas y Alimentacion Sana mas adelante).

El Programa de Jornada Prolongada empieza a las 3:30 p.m. de lunes a jueves y a la 1:.00 p.m. los
viernes, y termina a las 6:00 p.m. todas las tardes.

El Programa de Jornada Prolongada empezara el primer dia de clases, con excepcion del nivel
preescolar, que empezara el viernes 7 de agosto. Por favor, tome en cuenta que este programa estara
cerrado los dias de conferencia de maestros y padres de familia, y cuando no haya clases. Ademas, el
programa tampoco tendra actividades el:

e Viernes 29 de agosto de 2009 (fin de semana del Dia del Trabajo). La salida sera a la 1:00
p.m.

e Miércoles 26 de noviembre de 2009. La salida sera mas temprano, a la 1:00 p.m.

e Mieércoles 16 de junio de 2010 (Gltimo dia de clases). La salida serd mas temprano, a la 1:00
p.m.

Periodos intertrimestrales para 2009-2010
Este afio tendremos ocho semanas de periodos intertrimestrales:

Del 14 al 17 y del 20 al 24 de octubre (dos semanas).
Del 5 al 9 de enero (una semana).

Del 16 al 20 de marzo (una semana).

Del 22 de junio al 17 de julio (cuatro semanas).

Periodo intertrimestral de verano para 2009-2010
E.L. Haynes ofrecera cuatro semanas de programas opcionales de enriquecimiento académico del 21
de junio al 16 de julio de 2010.

Dias de nieve o0 emergencias

Los dias que las Escuelas Publicas del Distrito de Columbia (DCPS) estén en sesion, E.L. Haynes
acatara su decision de abrir tarde, o de cerrar debido al mal tiempo o a situaciones de emergencia,
segun se anuncie por la radio, la television o la internet. Este criterio también afecta al Programa de
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Jornada Prolongada, porque no trabaja cuando el edificio esta cerrado. Para saber si las DCPS o
E.L. Haynes cerraron, por favor escuche la radio, vea un noticiero local o visite el portal electronico
de E.L. Haynes en www.elhaynes.org.

Los dias que E.L. Haynes labore y las DCPS no, se enviara un mensaje telefénico automatico al
teléfono principal anotado en el formulario de matricula. Todos los deméas cambios de horario de la
escuela los decidiran los directores y se anunciaran por teléfono o directamente a los padres de
familia. Por esta y otras razones, los teléfonos de contacto deben mantenerse al dia.

Actividades escolares

En el transcurso del afio, E.L. Haynes organiza actividades para los padres de familia, acudientes y
familiares. El proposito de estas actividades es conectar a las familias con la escuela y entre si, hacer
comunidad a traves de todos los grados, compartir informacién importante con las partes
interesadas de E.L. Haynes, y beneficiarse de los talentos y dotes que las familias aporten a la
escuela. Como tales, las reuniones comunitarias incluyen:

Todas las reuniones escolares.

La noche de regreso a clases.

Las noches de galeria.

Las reuniones de Padres de Familia y Escuela en Equipo (para mas informacién sobre
Padres de Familia y Escuela en Equipo, vea més adelante).

Las celebraciones culturales (de la hispanidad, de la historia negra, del legado
norteamericano, de la cultura asiatica, etc.).

Las presentaciones de los estudiantes (por ejemplo, las actividades culminantes de
expediciones, conciertos, juegos, etc.).

Las actividades deportivas.

Hay una lista méas detallada de actividades en la seccion de Participacion de la Familia.

Cumpleafios

Los cumpleafios son parte importante de la comunidad de E.L. Haynes. Cada uno de los salones
tendrd una celebracion mensual para los cumpleafieros del mes; asi, aunque reconocemos el
cumpleafios de una persona, las clases no celebran fiestas de cumpleafios individuales. Para la
celebraciéon mensual, a las familias se les invita a unirse a las festividades contribuyendo con
bocadillos y asistiendo a la fiesta. Aunque E.L. Haynes no permite el consumo de refrescos, dulces o
comida chatarra durante los dias de clase normales (vea la seccion de Comidas y Alimentacion Sana),
la celebracion mensual para los cumpleafieros puede incluir pastel, refrescos u otra comida
apropiada para la fiesta. Las familias tienen que coordinar su participacion con la maestra.

Las invitaciones para cualquier fiesta de cumpleafios a celebrarse fuera de clases deben enviarseles a
lo nifios por correo, en vez de repartirse en la escuela. Otros preparativos para las celebraciones de
cumpleanos individuales tienen que llevarse a cabo fuera del horario de clases, incluyendo el
transporte para ir o regresar del lugar de la fiesta.
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7. SALUD, PROTECCION Y SEGURIDAD

Contactos de emergencia

El acceso permanente a los datos de contacto actualizados de todos los estudiantes es esencial para
la seguridad de nuestros estudiantes. En caso de que surja una emergencia, la oficina llamara a una
ambulancia antes que a los padres o acudientes. Se tienen archivados los formularios de emergencias
médicas de todos los estudiantes en caso de que surja una. Los padres o acudientes deben solicitar
examinar los formularios médicos de sus hijos si tienen preguntas o necesitan hacer cambios.

Informacién fisica y emocional

Como algo clave para apoyar a todos los estudiantes, los padres o acudientes tienen que informarle a
la escuela si un nifio se ha lastimado fisica 0 emocionalmente. Contar con esta informacion
asegurara que la escuela tome las medidas convenientes para el menor (por ejemplo, autorizar que
no asista a Educacion Fisica si tiene alguna lesion y proporcionarle cualquier otro apoyo que pudiera
necesitar, darle mas apoyo a un nifio que acaba perder a un familiar, o ponerse al tanto de una lesion
que sufrio el fin de semana mientras jugaba).

Primeros auxilios

Los primeros auxilios que la escuela puede proporcionar son muy limitados. Si un nifio se lastima o
se queja de que se siente mal, el maestro o el administrador podran atender cortadas simples o
magulladuras aplicando una venda o hielo, pero no pueden administrar tratamiento médico mas
serio. La Direccién o la enfermera de la escuela llamaran al padre o acudiente en caso de lesiones o
enfermedades mas serias, y el estudiante se quedara en la oficina hasta que venga a recogerlo. E.L.
Haynes se congratula de tener una enfermera de medio tiempo del Departamento de Salud del
Distrito de Columbia en la Oficina de Salud del 4° piso.

Enfermedades

Para mantener una escuela sana, los padres o acudientes no deben mandar a sus hijos a la escuela
con ninguna enfermedad contagiosa tal como la gripe, una infeccion de la garganta, varicela,
sarampion, conjuntivitis, tifia, sarna o piojos. Los estudiantes con cualquiera de estas condiciones
seran regresados a su casa hasta que pase el peligro de contagio. Los padres de familia tienen dos
horas para recoger a sus hijos luego de que se les avise que éstos tienen una enfermedad contagiosa.
E.L. Haynes puede pedirle al padre o acudiente una nota del doctor indicando que su hijo ya no
puede transmitir la enfermedad. Por favor, avisele a la Direccion si descubre que su hijo pudo haber
estado en contacto con una enfermedad contagiosa.

Si su hijo no se siente bien en la mafiana, especialmente si tiene una fiebre de 100 grados Fahrenheit
(38 centigrados) o mas, por favor no lo mande a la escuela. Los padres o acudientes no deben
mandar a sus hijos a la escuela menos de 24 horas después de sufrir vdmito o una fiebre de 100
grados Fahrenheit 0 mas. Los estudiantes no deben regresar a la escuela sino de 24 a 36 horas
después de empezar el tratamiento con antibidticos.

Medicinas

No debe mandar a su hijo con ninguna medicina, ni siquiera las que se compran sin receta.
Cualquier medicina debe traerla uno de los padres o el acudiente y guardarse en la oficina. Las
medicinas no pueden administrarse sin el consentimiento del padre o acudiente y una orden escrita
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del doctor. Les recomendamos enfaticamente a los padres o acudientes que administren medicinas
para condiciones temporales —por ejemplo, antibidticos— en casa. Si su hijo necesita usar
medicamentos en cualquier momento, incluyendo inhaladores para el tratamiento del asma, por
favor recoja y complete los formularios apropiados en la oficina. S6lo con una nota del doctor y los
formularios correspondientes completos, E.L. Haynes administrard medicinas que no necesiten
receta. Las familias de estudiantes con alergias graves también tienen que informarselo a la oficina.

Estas normas y procedimientos médicos pueden cambiar de conformidad con las normas locales,
estatales y federales. A las familias se les avisard por escrito cuando haya un cambio, si hay alguno.

Denuncias obligatorias ante la Agencia de Servicios para el Menor y la Familia

Todos los miembros del personal y los voluntarios de largo plazo de E.L. Haynes son “denunciantes
obligados” a los que se les exige informar cualquier maltrato o negligencia de que sospechen al
Servicio de Proteccion de Menores (CPS) del Distrito de Columbia. A continuacion aparecen el
proceso Y las pautas que sigue el personal de E.L. Haynes.

A cualquiera que tenga que ver con el cuidado y la atencion a menores de 18 afios de edad se le
considera un “denunciante obligado”, y tiene que informar de casos de negligencia y maltrato de
menores. De conformidad con el Cddigo 1-1357 del Distrito de Columbia, cualquier denunciante
obligado que no informe de uno de estos casos serd multado o encarcelado. Si sospechan que existe
negligencia o maltrato de menores, los denunciantes obligados tienen que llamar de inmediato a la
linea directa de denuncias de la Agencia de Servicios para el Menor y la Familia, 0 CFSA, al (202)
671-SAFE (671-7233).

Los denunciantes obligados tienen que llamar a la linea directa de la CFSA de inmediato, incluso si
no tienen disponible toda la informacion. De solicitarsele, los denunciantes tendran que presentar
mas detalles en una denuncia escrita ante el Servicio de Proteccion de Menores del Distrito de
Columbia. Una vez presentada una denuncia de maltrato, CPS evaluara e investigara el caso. CPS
determinara la naturaleza, magnitud y motivo del maltrato al menor, y evaluara el posible riesgo que
pudiera correr de dejarsele en esa situacion. Por favor, advierta que al personal que denuncia un
presunto maltrato o negligencia le estd vedado revelarles la denuncia a los padres o acudientes.

Seguro
Las necesidades médicas de los estudiantes, entre ellas las que pudieran surgir dentro de la escuela,
tiene que pagarlas el seguro de los padres o acudientes. Estos deben avisar a la oficina si su hijo no
tiene seguro o si tienen alguna pregunta sobre la cobertura que éste ofrece. La escuela quizés pueda
proporcionarles informacion a los padres o acudientes que estén interesados en obtener seguro
médico.

Seguridad

Para aprovechar al maximo el tiempo de aprendizaje y enriquecimiento del estudiante, E.L. Haynes
serd una escuela segura, ordenada y organizada. Las expectativas de toda la escuela para la conducta
de los estudiantes y los adultos seran claras, y las medidas a tomar seran congruentes, respetuosas y
apropiadas segun el nivel de desarrollo. Habra un guardia de seguridad en la Recepcion o en el
vestibulo de 3:30 p.m. a 6:00 p.m. todos los dias.
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Plan de contingencia en casos de emergencia

En caso de emergencia (por ejemplo, un cierre o la evacuacion del edificio), nuestra preocupacion
principal es la seguridad de nuestros estudiantes y del personal. A los padres de familia se les llamara
y avisara cudl es la gravedad de la situacion, donde esta su hijo y el estado de las actividades
programadas para ese dia tan pronto como sea posible, dada la situacion. Si hay que evacuar el
edificio, todos los estudiantes caminaran hacia la Escuela Primaria Raymond, que est4 en 915 Spring
Road, NW Washington, D.C. 20009.

Simulacros de incendio

Mensualmente se llevan a cabo simulacros de incendio a fin de preparar al personal y a los
estudiantes para evacuar el edificio de manera segura y ordenada en caso de que haya una
emergencia.

Mascotas

Todas las mascotas del aula se mantienen a salvo en una jaula o pecera, y son responsabilidad de los
maestros de tiempo completo de ese grado. Por ahora, E.L. Haynes sélo tiene peces o animales
acuaticos en los salones, y la clase se ocupa de ellos todos los dias.
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8. COMUNICACION

Comunicacion en un idioma que no sea el inglés

Para apoyar a los estudiantes cuyas familias hablan un idioma que no sea el inglés, E.L. Haynes
traduce documentos clave al espafiol y tiene miembros del personal que son bilingiies y dominan el
espafiol y otros idiomas. E.L. Haynes proporciona servicios de interpretacion al espafiol para todas
las reuniones de padres de familia y para la mayoria de las actividades en las que participa toda la
escuela. Ademas, los padres o acudientes que hablan amarico pueden solicitar servicios de
interpretacion para las conferencias de padres de familia y maestros de octubre, diciembre y junio.
Por favor, hagales saber a los administradores si usted o un padre de familia que usted conoce
necesitan traduccion a otros idiomas que no sean el espafiol o el amarico.

Como comunicarle al personal problemas o inquietudes

Si usted tiene algin problema o inquietud de los que quisiera hablar con un miembro del personal
de E.L. Haynes, puede tratarlo o concertar una reunion llamando a la escuela al (202) 667-4446.
Todos los miembros del personal tienen una cuenta de correo electrénico y un correo de voz, y
revisan sus mensajes continuamente. El personal intentara por todos los medios reunirse con los
padres o familiares en cuanto sea posible. Una lista completa del personal y sus correos electronicos
y correos de voz estara disponible el primer dia de clases.

Datos de contacto de los estudiantes y las familias

La escuela debe tener al dia los datos de contacto de todos los estudiantes y sus familias en todo
momento por si surge una emergencia, hay un cambio de horario o para comunicar otra
informacion importante. Si los teléfonos que se tienen en el expediente estan fuera de servicio,
entonces se llamara a los de los contactos de emergencia. Por favor, vaya a la Direccion y llene un
formulario para informar de los cambios de teléfono o de direccion.

Directorio de las familias
Las familias recibiran por correo un directorio con los datos de cada una de ellas poco después de
empezar las clases. Habra copias adicionales disponibles en la Direccion.

Centro de Recursos para las Familias

Mantener a nuestras familias bien informadas es muy importante para nosotros. Hay un Centro de
Recursos para las Familias en el vestibulo, donde usted encontrard informacién sobre nuestra
escuela, las proximas actividades y recursos comunitarios.

Servidor de listas de correo electrénico para los padres de familia o acudientes de E.L.
Haynes

Padres de Familia y Escuela en Equipo (SPT) administra un servidor de listas de correo electronico
para las familias de E.L. Haynes. Cualquier miembro de la familia puede inscribirse para recibir
periddicamente correos electronicos de SPT. Para mas informacion, por favor vea el tablero de
avisos del Centro de Recursos para las Familias.

Boletines informativos
Los maestros redactan boletines informativos periddicos para las familias, los cuales se mandan a
casa los jueves en el “Expreso de los Jueves” (ver mas adelante). E.L. Haynes También manda a
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casa un ejemplar del semanario Hayres Herald, que destaca las actividades venideras, las noticias de la
escuela y los logros clave de E.L. Haynes.

Comunicacion entre los padres de familia y el personal

Como colaboradores en la educacion de su hijo, tenemos el compromiso de establecer una relacion
solida con todas nuestras familias. Usted puede confiar en que cualquier miembro del personal lo
escuchara dando por sentado que tiene las mejores intenciones. Le pedimos que usted le brinde el
mismo respeto a todo el personal. Aunque algunos problemas e inquietudes pueden ser urgentes e
importantes, todo el personal y los miembros de la familia deben usar un lenguaje y
comportamiento apropiados para nuestros estudiantes al tratar de resolver cuestiones delicadas.

Padres de familia en el aula

Cada uno de los salones contara con dos padres de familia que ayuden a comunicarle a las familias
sobre las proximas excursiones, actividades o voluntarios que se necesitan, a nombre de la clase. Los
miembros de Padres de Familia y Escuela en Equipo ayudaran a establecer el sistema de Padres de
Familia en el Aula, y a asegurarse de que sea eficaz.

Reuniones de padres de familia, maestros y estudiantes

El personal de E.L. Haynes comparte informacion importante sobre las evaluaciones con las
familias de todos los estudiantes en las reuniones de octubre, diciembre y junio. Los padres o
acudientes reciben informes sobre el progreso en las reuniones o antes. Es obligatorio que los
padres 0 acudientes asistan a estas reuniones.

Como contactar a los maestros y al personal

Todos los miembros del personal de Haynes tienen una cuenta de correo electronico y un correo de
voz. Una lista completa estara disponible al comienzo del afio escolar, y habra copias adicionales en
la Direccion. Aunque todos los salones tienen teléfono y computadora, los maestros generalmente
no atienden las llamadas ni sus correos electronicos durante el horario de clases. Si tiene una
emergencia o quiere dejarle un mensaje al maestro, por favor llame a la Direccion al (202) 667-4446.

‘Expreso de los Jueves’, carpeta de tareas y mochilas

Para facilitar la comunicacion entre el hogar y la escuela, los estudiantes tendran una carpeta especial
llamada “Expreso de los Jueves”, con documentos importantes de la escuela que se mandaran a casa
todos los jueves, tales como boletines de la clase, permisos para firmar, anuncios y el semanario
Haynes Herald. Todos los viernes, los maestros recogeran las carpetas del Expreso de los Jueves de
los estudiantes para asegurarse de que los padres o acudientes las vaciaron y regresaron los
formularios necesarios firmados, o para ver si les mandaron alguna nota.

Ademas, para los primeros grados, todos los estudiantes recibiran una carpeta de tareas con su
nombre que llevaran y traeran de casa todos los dias. Los estudiantes deberan traer una mochila a la
escuela diariamente para transportar estas carpetas y otros Utiles necesarios. Por favor cémprele al
estudiante una mochila de tamafio moderado para que quepa en los casilleros o armarios del salon.

E.L. Haynes también publicara el Expreso de los Jueves en su portal electronico (www.elhaynes.org)
a mas tardar a las 3 p.m. los jueves. Por favor, no olvide que los padres o acudientes de todos
modos tienen que sacar, leer y firmar la version expresa del Expreso de los Jueves, porque cada una
de las clases puede afiadir un aviso especial 0 un permiso para firmar que no aparezca en el sitio
electronico.
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Portal electronico

El sitio electronico de E.L. Haynes (www.elhaynes.org) contiene informacion atil para las familias,
incluyendo un calendario, la publicacion semanal del Expreso de los Jueves, anuncios, los menus de
almuerzo e informacién para rematricularse. Con ayuda de voluntarios de las familias, esperamos
usarlo cada vez mas para proporcionar informacion clave a nuestras familias, tanto en inglés como

en espafol.
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9. TRANSPORTE

La Escuela Publica Independiente E.L. Haynes no proporciona transporte. A los estudiantes los
transportan sus padres, caminan o usan el sistema publico del metro. Si se necesita transporte
especial en un autobus privado para llevar a cabo algln trabajo de campo, a los padres de familia se
les avisara a través de un formulario de permiso que enviaran a casa los maestros y que el padre o
acudiente del estudiante tendré que firmar para que participe.

Procedimiento para traer y recoger a los estudiantes

El lugar para dejar a los nifios es Otis Place. Los estudiantes usaran la entrada de Otis Place. Los
padres o acudientes de estudiantes del nivel preescolar y del jardin de la infancia pueden dejarlos y
recogerlos de su salon. Sin embargo, los padres o acudientes de alumnos de 1° a 7° grado los dejaran
en el vestibulo de la entrada. A las 3:30 p.m., recogeran a sus estudiantes en el gimnasio. Para
asegurar la proteccion y seguridad de todos nuestros estudiantes, el acceso de los padres o
acudientes de alumnos de 1° a 7° grado a las aulas estara restringido durante las horas de entrada y
salida para cerciorarnos de que ninguna persona no autorizada pase de la Recepcion.

A cualquier otra hora que esté abierta la escuela, todos los visitantes, incluyendo los padres o
acudientes, tienen que firmar a la entrada en la Recepcion. De 8:15 a.m. a 8:30 a.m., un miembro del
personal de Haynes estard en la entrada para ayudar a los estudiantes a salir del carro y recibirlos
desde la acera.

Entraday Iniciode Findela Saliday

recibimiento lajornada jornada despedida

desde la acera escolar escolar desde la acera
Lunesajueves  8:10-8:30 am. 830am. 330p.m. 3:30-345p.m.
Viernes 8:10 — 8:30 a.m. 8:30 a.m. 1:.00 p.m.  1:.00 - 1:15 p.m.

Trdfico vehicular: A las horas de entrada y salida, esta prohibido estacionarse frente a la entrada de
Otis Place. Durante estas horas, los padres de familia pueden detenerse, dejar que sus hijos salgan
del auto o recogerlos, y rapidamente seguir manejando por Otis Place. Si los padres necesitan salir
del vehiculo por alguna razén, tienen que estacionarse del otro lado de Otis Place, méas alla del
estacionamiento para visitantes del lado derecho o izquierdo de Otis Place, en la avenida Georgia 0
en la New Hampshire para asegurar que el tréafico fluya sin contratiempos, en especial durante las
horas mas ajetreadas del dia.

La seguridad es nuestra principal preocupacion, y es importante ser corteses con nuestros vecinos.
Por favor, no olvide observar los siguientes buenos habitos cuando maneje de ida o vuelta de la
escuela:

Nunca permita que los nifios salgan del vehiculo mientras este en el carril para manejar de
Otis Place.

Nunca se eche en reversa por una calle de una sola via.

Siempre use el paso para peatones de la esquina de la avenida Georgia y Otis Place (nuestra
guardia de cruce peatonal, la sefiora Oopong, estara de regreso en agosto de 2009).
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Respete todos los letreros de estacionamiento y las leyes de transito del Distrito de
Columbia (por favor, pague los estacionémetros seguin sea necesario).

Haga un alto total antes de permitir que nadie salga del vehiculo.

Cercidrese de que los estudiantes salgan del vehiculo por el lado de la acera (por la derecha).
Hégase lo mas adelante posible antes de dejar salir al nifio. Por favor no se pare enfrente de
la puerta, lo que hara mas eficiente dejar y recoger a los nifios.

Para todos los estudiantes a los que se recoge:

A los estudiantes no se les permitird abandonar el edificio sin que vayan acompafiados por una
persona autorizada. E.L. Haynes exige tener una autorizacion en sus archivos y una identificacion
con foto de cualquier persona que vaya a recoger al estudiante. La escuela no dejara que nadie que
no aparezca en los archivos recoja a un alumno, aunque sea alguien que €él conozca. Un padre o
acudiente del estudiante puede pasar en cualquier momento a la oficina a actualizar la lista de
personas autorizadas.

Si un estudiante necesita salir temprano para ir al doctor o a para atender un asunto urgente, se les
pide a los familiares que avisen a los maestros que lo recogeran temprano, y un adulto tiene que
firmar la bitcora en la Recepcion. Por favor, advierta que a los estudiantes no se les dejara salir por
ningun motivo faltando 15 minutos para la salida. A los alumnos se les llama para que salgan una
vez que su padre o acudiente ha llegado para recogerlo. A los estudiantes no se les llamara para que
esperen a sus padres en el vestibulo. Por favor, planifique de conformidad y déle tiempo suficiente al
estudiante para salir. No debe recogerse a los estudiantes antes de las 3:30 p.m., a menos que tengan
una cita médica o un asunto importante qué atender. Para mas detalles, por favor vea la seccion
sobre Asistencia arriba y las Normas de la Escuela en el Apéndice.

A los estudiantes del Programa de Jornada Prolongada debe recogérseles a las 6:00 p.m. (por favor,
recuerde que recoger tarde al estudiante del Programa de Jornada Prolongada cuesta $1 por minuto).

Para los estudiantes que caminan a casa:
Los estudiantes que caminan de la escuela a su casa tienen que tener el permiso firmado de uno de
los padres o acudientes en su expediente en la Direccion.

Proteccidn y seguridad para las bicicletas

Los estudiantes que van en bicicleta a la escuela pueden asegurarlas en la plataforma para bicicletas
de Otis Place. A las familias se les recuerda que la ley sobre Bicicletas del Distrito de Columbia exige
que los nifios menores de 16 afios usen casco en Washington. Para obtener informacion sobre el
Programa de Distribucion de Cascos para Montar en Bicicleta del Distrito de Columbia, las familias
pueden llamar al (202) 576-9264.

Aunque E.L. Haynes se esfuerza enormemente por resguardar la seguridad, no se hace responsable
por las bicicletas estacionadas en los bicicleteros ubicados en propiedad de la escuela.
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10. COMIDAS Y ALIMENTACION SANA

Comer sanamente es clave para el desarrollo académico y social de los estudiantes. E.L. Haynes es
una escuela libre de comida chatarra. Las comidas y refrigerios que se consumen en E.L. Haynes son
nutritivos y no estan llenos de azlcar y grasa. Los padres o acudientes no deben mandar a sus hijos
con dulces, goma de mascar, papas fritas o refrescos a la escuela. Si un nifio trae alguno de estos
productos, serd confiscado. El desayuno y el almuerzo escolar los sirve la empresa At Home
Management, que fue seleccionada por el cuerpo docente de E.L. Haynes por la alta calidad, la
presentacion y lo sano de sus alimentos.

Desayuno

El programa de desayunos es un componente del Programa de Jornada Prolongada, que empieza a
las 7:30 a.m. El desayuno se sirve de 7:30 a 8:10 a.m. A los estudiantes que lleguen después de las
8:10 no se les servira desayuno. Los estudiantes que cumplan con los requisitos para recibir
almuerzos gratuitos de conformidad con el Programa Nacional de Almuerzos Escolares (NSLP),
automaticamente tienen derecho a recibir desayuno una vez completada su solicitud para ese
programa. Para otros estudiantes, el costo del desayuno se determina mediante una escala mavil en
funcion del ingreso familiar.

Almuerzo

Los estudiantes que cumplen con los requisitos para recibir almuerzos gratuitos de conformidad con
el Programa Nacional de Almuerzos Escolares, automaticamente tienen derecho a recibir el
almuerzo. Sin embargo, la escuela tiene que tener un formulario completo de solicitud del programa
en sus archivos para que un nifio reciba comidas gratuitas. Estos formularios son necesarios para
que la escuela reciba un reembolso del Programa Nacional de Almuerzos Escolares.

Los estudiantes que llenen los requisitos para recibir almuerzos a precio reducido o que quieran
comprar el almuerzo a precio normal, tienen que ordenarlo antes a traves de la Direccion. Se
necesita una semana de anticipacion para hacer una orden. Si un estudiante olvida traer su almuerzo,
se le servira uno en la escuela al costo.

El programa de almuerzos puede atender a estudiantes con restricciones alimenticias, pero los
arreglos tienen que hacerse de antemano. Los padres o acudientes deben avisarle a la escuela si su
hijo tiene una alergia a ciertos alimentos, para poder tomar las precauciones necesarias durante el
almuerzo y en otros momentos en los que pueda consumirse comida.

Los padres o acudientes que no participen en el programa de almuerzos tienen que mandar a sus
hijos a la escuela con un almuerzo nutritivo que no necesite calentarse ni refrigerarse.

Refrigerio

Los estudiantes reciben un refrigerio sano todas las mafianas. Los refrigerios para la clase los donan
las familias de los estudiantes para una semana a la vez. Los maestros establecen un sistema de
rotacion para que las familias sepan qué semana les toca contribuir. Cuando las familias no puedan
comprar un refrigerio para la clase porque tienen alguna dificultad o por otra razon, E.L. Haynes
proporcionara el refrigerio para sus estudiantes. Los estudiantes acompafian su refrigerio con agua.
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Entre los refrigerios sanos que se recomiendan estan: las frutas frescas (bananos, manzanas,
naranjas, uvas, fresas, etc.), los vegetales frescos (zanahorias, apio, etc.), las frutas secas (uvas pasas,
manzanas secas, arandanos secos, etc., pero no rollitos de jalea de fruta), las galletas saladas, los
pretzels 0 galletitas Go/d Fish, el puré de manzana, el queso, etc. Las tiendas de viveres Giant —en la
esquina de las calles Park y 14— y Safeway —en la avenida Georgia— tienen un amplio surtido de

refrigerios sanos. Para recomendaciones adicionales, por favor preguntele a cualquier miembro del
personal.

Los refrigerios que no son sanos incluyen: las galletas dulces, los budines, las gelatinas, las golosinas
con mucha azlcar (por ejemplo, los rollitos de jalea de fruta, las golosinas de Rice Crispy 0 Cracker
Jacks, etc.), los bocadillos con mucha grasa (papas fritas, hojuelas de maiz frito, etc.) y los dulces.
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11. INSTALACIONES

Visitantes

Para salvaguardar la seguridad de toda la comunidad de E.L. Haynes, todos los visitantes tienen que
presentarse y firmar en la Recepcion. E.L. Haynes recibe visitas frecuentes de todas partes del pais y
de todo el mundo, y el sistema de firmas de la Recepcion es clave para llevar un control de todos
nuestros visitantes.

Elevador

El elevador del edificio da servicio a los seis pisos de la escuela y a la azotea. Sin embargo, los
estudiantes y maestros usan las escaleras todo el dia. Si un estudiante tiene alguna justificacion
médica para usar el elevador (que camine con muletas, por ejemplo), uno de los padres tiene que
presentar la recomendacion escrita del doctor, incluyendo el tiempo que se prevé usara el servicio
especial de elevador, en la Direccion. En tales casos, el estudiante ira acompafiado de un adulto
siempre que tenga que usar el elevador.

A los padres se les suplica usar las escaleras cuando visiten la escuela, pero pueden usar el elevador
segun sea necesario. A los estudiantes siempre debe supervisarlos un adulto en el elevador.

Objetos perdidos

Todas las prendas de vestir y las pertenencias de los estudiantes deben rotularse para identificacion.
Cualquier articulo encontrado en o alrededor de la escuela se guardara en un lugar central en cada
uno de los pisos. Al final de cada trimestre, todos los articulos que nadie reclame se donaran a
Martha’s Table.

Reciclaje

E.L. Haynes estd comprometida a usar y desechar los productos de manera que protejamos el
ambiente. Para ello, la escuela apoya un programa de reciclaje para los estudiantes y maestros que
incluye lo siguiente:

Recipientes de reciclaje para papel (blanco y de color) en todas las aulas y oficinas.
Recipientes de reciclaje para vidrio, plastico y metal en la cafeteria y el vestibulo.
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12. RECAUDACION DE FONDOS

E.L. Haynes recaba fondos todos los afios de individuos, empresas y fundaciones en apoyo de los
muchos programas que van mas allad del programa académico normal. El afio pasado, la escuela
recaudd mas de $1,000,000, especificamente en apoyo al Programa de Jornada Prolongada, el
Programa Intertrimestral y el Programa Colaboradores de Ensefianza.

Gran parte del éxito de la escuela en la recaudacion de fondos se debe al entusiasmo y apoyo de las
familias de E.L. Haynes. El Comité de Recaudacion de Fondos y Actividades de Padres de Familia 'y
Escuela en Equipo propone iniciativas todos los afios, tales como la rifa escolar, la venta de patio y
la subasta silenciosa, para la recaudacion de fondos. El objetivo del comite es alentar la participacion
familiar al 100% en la recaudacion de fondos; la esperanza es que todas las familias participen de
algin modo, ya sea en una actividad de recaudacion o haciendo una donacién de $1 0 mas a la
escuela durante el afio escolar. La participacion de las familias es una sefial indiscutible para otros
benefactores de que nuestras familias estan comprometidas con E.L. Haynes.
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13. JUNTA DIRECTIVA

La Escuela Publica Independiente E.L. Haynes es una escuela publica y una asociacion civil sin fines
de lucro. De conformidad con la ley de Escuelas Publicas Independientes del Distrito de Columbia,
a E.L. Haynes la gobierna una Junta Directiva que cuenta con dos padres o acudientes como
fideicomisarios. Las reuniones de la directiva se llevan a cabo mensualmente en E.L. Haynes, por lo
general el Ultimo jueves del mes de 7:30 a.m. a 9:30 a.m., y estan abiertas al publico. El orden del dia
y las actas se publican prontamente en el mural noticioso del Centro de Recursos para la Familia en
el vestibulo de la escuela.

Hasta junio de 2009, los miembros de la Directiva son:

Ilene Rosenthal, copresidenta

Michael Hall, copresidente y fideicomisario de los padres de familia
Karim Zia, zesorero

Clarissa Potter, secretaria y fideicomisario de los padres de familia*
Susan Colby

Jacquelyn Davis

Carlos Garcia

Roy Jones

Marianne Keler

Winston Bao Lord

Guy Cecll

Jennifer C. Niles, fundadora y directora de la escuela

Nelson Smith

*Clarissa Potter dejara el cargo cuando su periodo termine este otofio, y se elegira por votacion a un
nuevo padre de familia como fideicomisario de la directiva para entonces. Si a usted le interesa
participar en la directiva, por favor hable con la directora de la escuela, Jennifer Niles, o con
cualquiera de los directivos para obtener mas informacion. Los fideicomisarios de los padres de
familia completan una solicitud y pasan por un proceso de nominacion antes de que la directiva vote
por un nuevo miembro.

Normas de la Escuela

La Junta Directiva de E.L. Haynes adoptd las Normas de la Escuela en cuanto a asistencia,
disciplina, suspensiones y expulsiones, y procedimientos para la presentacion de reclamaciones. Para
mas detalles, vea el Apéndice.
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14. NOTIFICACIONES PARA ‘QUE NINGUN NINO SE QUEDE ATRAS’

Escuela de Titulo |

El Titulo I de la ley federal Que Ningun Nifio Se Quede Atras (NCLB) esta disefiado para ayudar a
cerrar la brecha académica que existe entre los estudiantes de minorias y de escasos recursos, y sus
comparieros. Con mas de 40% de alumnos que llenan los requisitos para recibir almuerzos gratuitos
0 a precio reducido, E.L. Haynes se considera una escuela de Titulo I segin lo define la ley Que
Ningln Nifio Se Quede Atras, y recibe fondos de NCLB.

Escuela que necesita mejorar, 1* afio

A E.L. Haynes se le designé como una “escuela que necesitaba mejorar, 1 afio” para 2008-2009
porque no hizo un progreso anual adecuado (AYP) en los dos afios anteriores. Sin embargo, nos
complace celebrar haber hecho un progreso anual adecuado el afio pasado, y haber observado
avances significativos en Lectura y Matematicas en todos los grados.

Los padres de familia tienen derecho a conocer las cualificaciones de los maestros y el
personal de apoyo

Los padres de estudiantes de Titulo | pueden solicitar cierta informacion a la Direccion sobre las
cualificaciones profesionales de los maestros y el personal de apoyo que estan proporcionandole
servicios al menor.

Los padres de familia tienen derecho a saber cuando un maestro no estda altamente
cualificado

La escuela notificara a los padres de estudiantes que reciban instruccion por cuatro 0 mas semanas
consecutivas de un maestro que no esté altamente cualificado.
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15. APENDICE

Calendario escolar 2009-2010

Escuela Publica Independiente E.L. Haynes: Normas de la Escuela
Normas sobre el uso de la internet

Contrato para el uso de la internet

Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA)
Enmienda a la ley de Proteccion de los Derechos del Alumno (PPRA)
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